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ACCES A LA PLATEFORME s1.rseq.ca

Votre code d’acceés et votre mot de passe

Pour avoir acces a la plateforme virtuelle, vous devez avoir en main un code d’accés et un mot de passe.
Toute nouvelle école désirant s’inscrire aux activités doit communiquer avec son coordonnateur au RSEQ afin
d’obtenir les informations nécessaires a la création de son acces. Toutefois, pour votre information :

- Votre code d’accés correspond a votre adresse courriel
- Votre mot de passe est choisi par vous et il est possible de le modifier en tout temps

Pour étre en mesure de procéder a l'inscription, nous devons vous faire parvenir un courriel qui vous
permettra d’effectuer le choix de votre mot de passe. Vous serez par la suite en mesure de vous connecter
et d’accéder a votre compte. Si vous ne recevez rien apres votre demande d’accés au coordonnateur, vérifiez
dans vos courriels indésirables. Si le courriel ne s’y trouve pas, rappelez le coordonnateur afin qu’il vous fasse
parvenir le lien directement.

Si vous étes un enseignant travaillant dans plusieurs institutions, il est important de nous le mentionner pour
gue I'on puisse procéder a I'ajout de vos écoles dans votre compte.
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CREATION DU PROFIL DE L'INSTITUTION

Une fois que votre code d’acceés est fait, explorez le module. Sur S1, dés que vous aurez une équipe a inscrire,
un athlete, un entraineur, vous passerez par le bouton « Actions ».

sl AL . - . & megascongimontres reeq cs RSEQ

Stasshques syseries

Ecole Louis-Joseph-Papineau PG U COOMIMARIIE FGROn

Créesd un ddsdgué A nshbutor

_ DS : ) i ) . A N

ret un regdrare ¢'mtduton

Nombre dequipes 0 eer Gre nstmnon ey
Hombre d'etuoiants-atniates ) Gt ure Wue
Etuciants-athietes sistinces
Nombre d'entraineurs
Entraineurs oistincts ) Liste des platess 100

nargement ge donnees

Créer un plabeau sportit

Lste Qus wtinateurs

dgion  Montre
v “". ‘~‘ Dalegue Tableau Os Docy
Humero el Adresse courmel
Coce ® Bureau Rappors 08 produt ton
. Ak — Celluiaire Adsocer un paleay spont & Femttutior
o . " > Aszoces un pateas sportl 3 Fostiubon
Nom campiet  Foow Lows-Joseph-Papmeay Agresse e
C. scolaire Montréat Axzox e Un DlEtEAL WoONE 3 CREituhon
MNiveau Sexoncare W12 1T € Associer un DIStBaG S0OM B PRsstubor

Urgence 574506504

VodBer (& fche O Nralibton

Supprines rnatiubor

T e GguIpe 3 gne igue
Aputer Un DAt -anite
ADUNS N entrEneyr

¥ el I SEveme Aputes un ermegnant

reer une casse

Assocer un plateay spone 3 rrsituton

0 2003710 . Seeass mi watt Matet e Outhes - S5IT0 . rwes on Thus ad remerey | | g SMET T 1N TemE eIy T ==

Vous y trouverez, par exemple, les commandes suivantes :
- Créer un délégué adjoint d’institution
- Liste des utilisateurs
- Modifier le délégué d’institution
- Inscrire une équipe a une ligue
- Ajouter un entraineur
- Etc.

Veuillez commencer par modifier le délégué d’institution afin de compléter vos informations.

Vous pourrez ensuite créer vos délégués adjoints d’institution (responsable de programme, adjoint, mais pas
d’entraineurs).
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Vous pouvez insérer le logo de votre école ou de vos équipes sportives simplement en cliquant dans le carré
gris :

200 . 2017 » Mortroal - Soccer Ho ter tor
Mirstos
Lo o hbesios # Villa Sainte-Marcelline (Secondaire)
[P SR —— Rogntranat of Sguen EnForrmm  Matiemiote Prenwnw Seconame
= s
Nombre @ etudiants-athietes 0
Etudiants-athietes distincts 0
Noenbre Centraineurs O
Entraineurs distincts 0
o Lot Gers MSaV s e o Chawpoment G donndes (powr Liguss. 6qupes. )
o Lishe des ertaiowmes o Chawgemont (e donewies (Pour Sagatrore! seuiernent)
o Linie des Sgupen o Charoment de donodes (pose E1W-onmme seuiment) § sosd 2007«
o Lo des phateai sDOM i ey o Chargomend On donewbes (Do £ come setnmeed) £ eond 90 2003

o Camodive Gon musicin

o Lishe ders evrmiangnanity
o Lol dos Chrvaon

Mont b/
l-mm arrsn o codll Blncer oot s
Code ViM
Nom court  V Ste Marceline Délégue  Mendel Smiwd. Bergamin
(provincial) Adresse courriel  broendeiDviia marcelioe oo o8

Nom complst  Vila Saunds Marcelne (Secondars) 514484 2920
C scolaire 73 . Povd
Nivesu  Secondere

Urgence  514.488 2408

i

815 avenroe Upper Dokt
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Lorsque vous sélectionnerez une action, une fenétre du genre s’ouvrira, simple a compléter :

Inscrire une équipe a une ligue

Région Montréal
Discipline
Secteur
Division
Catégorie
Sexe

Ligues

Annuler Sauvegarder

IRSEQ
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Vous pouvez également consulter vos listes d’équipes, d’entraineurs, d’athlétes en cliquant sur les liens en
bleu :

B A propor ® Contarter nous £ nginn 4 megascon@montreairsegca  RSEQR

Ao ©

Nomtrenl - Basretbah =

e Ecole Louis-Joseph-Papineau

e des st

Regsirans of lQues En Forme  Matamelv Provaine SOCONGAIN

Nombre d'équipes O

Nombre d'tudiants-athidtes O
Etudiants-athietes distinets 0
Nombre d'entraineurs 0
Entraineurs distinets O

Montréal Déldgue

TE2285 Adresse coutriel
L Bureau
ES LJ-FPapmem Cellutaire
Residence
Ecole Louts-Joseph Papines Adresse 2901 fue 0o Louvain £
Montréal QC
Becondaim Wzure
514-006-5383
¢ Lwto aos otuciants- Sthitsen
o Linie des ardtraingurs
o Ligle des &qunpes
o Liste den plasemix sporth exteries
o Livie des ersegrans
o Listn dos caasns
o Chargetient de donndes (pour Regstrala seukment
o Crtpement de donndes (pour EnFomne seusment| Excel 20072010 ) Excpl 082000
O NGIE . Neanay B anert Studurt B Dutben - RSLD . cang on T drrm reantedsy | L fgsl Cotalaration sgscmi Sargs AraNges 1m . w e sir on
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CHARGEMENT DES LISTES D’ELEVES

Afin de vous faciliter la tache dans I'inscription de vos éléves athléetes, il est maintenant possible pour chaque
responsable de télécharger un chiffrier Excel dans lequel vous pourrez copier les noms, prénoms et codes
permanents de vos éleves. Il vous suffira par la suite de téléverser ce fichier sur S1 pour voir tous les éleves
de votre école. Si vous aviez déja des athlétes inscrits, le tout resterait en place comme le code permanent
est unique.

Vous devez tout d’abord extraire sur un chiffrier Excel la liste des éléves de I'école (souvent appelé GPI ou
COBA). Ce fichier doit comporter une colonne avec les codes permanents, une colonne avec les noms et une
colonne avec les prénoms.

Une fois la liste enregistrée sur votre ordinateur, rendez-vous sur votre page d’institution, cliquez sur le lien
« Chargement de données (Pour Registrariat seulement) » afin de télécharger le chiffrier Excel a compléter.

sl B A peop 8 Cormacins nou Coghsn A meganconfimontreal raeq ca RSEQ

2016 -2017 - Montioal « Bovkirball « Acvomn ©

it aiae Collége Notre-Dame

Nombre déquipes 2 NOTRE-DAME

Nombre d'etudiants-athietes 4

Etudiants-athieles distincts 4
Nombre d'entraineurs 1)
Entraineurs distincts 10

0 OO !

I

0 O

Réglon  Montdal

Numiére $ 26501 Dwisgus Deegues a0)oinm
Code CND
Nom court . Nobe-Dame Delegue ndron, Sylvain
(provincial)  Codege Notip. Dane Adresse courriel wondronBeobegenotiedame com
Nom compiet  College Notro Damwe Bureau 147303371 (2200)
C.scolalre 73 Prve Cellviaire 514
Niveau  Secondare Residence 514
Urgence 5147303371 (2400) Adresse 3701 chemin Quean Mary
Surmomas des equipes feminines Montronl, QC

P
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Ce chiffrier ouvrira en mode protégé. Cliquez avant tout sur « Activer la modification », puis sélectionnez
par la suite votre région dans le menu déroulant.

O MOOCFROTEGE Amerdaoe wos (K0s) pucmmand (f oh v pAarosest KERret CH 95 perend CLOtenh 0es Vents B st i lmmamdds de gaier i ende (WMt Al 5w deves et i e auodiliahms Arvws @ oo ETvn

trop Down 1~ 5

B < o E E G " I | . s T v

i A
(PORY EOTCATION FISNTE

y Chargemant des données régionales vers le systéme de r

e -

] Parambtres d wadoution
W
"
17 Antde scoimine cebutant le Ler Jullet de Marnés 2016 ;
=] Régicn pour laquetle le chargement est demande: [ -
"
"
1?7
" Vervon: L) 1l 1 e e e I AP e e |
"

03072016 W 30/06/2037
Abuits-Témiscamingue

Fal
P2
23
23

Fy)
P

Séections Al
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Dans le deuxieme onglet, « Athlétes », vous pourrez « copier-coller » les colonnes de votre document
préalablement enregistré (GPI, COBA, etc.) dans les colonnes reliées. Vous devez ensuite inscrire « A » dans
la colonne « Fiche » et votre code d’école S1 dans la colonne « Institution » (par exemple, CND pour le college
Notre-Dame). Vous devez inscrire ces 2 données pour toutes les lignes avec des éléves. Une fois ces données
inscrites, les colonnes « Sexe » et « Date de naissance » vont se compléter automatiquement.

Si vous avez des éléves qui n’ont pas encore leur code permanent officiel, ils devraient alors avoir un code a
6 chiffres au lieu de 8. Il suffit d’ajouter « T1 » a la fin du code.

impartationinstitubonsVS.0-3 [Lectwe seule) - Excel

Isertion Missenpage  Formules Donndes Révesion  Affichage  Antidote Fouit PDF Y Dies-nous o gue vous vouler faire

A B £ D E F A |

Cle Date Code
Hdhe Institution Prénom Nom

Institution - . naissance - L ngue -

-
N

1

2 CNO Yvon | Jacques Masoulin | 01/01/2001

3 B CND Luce | Tremblay | Fémmin | ©01/03/2001

4 A | Nt | Ken (L | Féew ain__| /0.

5 & CNG Jacol 8aco 2oulin 03,/03/2 . Y
&1 - 2 Sacen Maedin SIS Cette section se compléte
g ! automatiquement. Ne pas
a | y écrire d’information
f? | | manuellement.

-t
w

- b b
(<R T

Il 'y a pas d’autre colonne a compléter obligatoirement. Vous verrez un guide a la droite du tableau si vous
glissez la barre de défilement vers la droite.

Enregistrez ce chiffrier a I’endroit désiré sur votre ordinateur, sous le nom de votre choix.
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La derniere étape est le chargement de données. Retournez sur votre page d’institution sur S1 et cliquez sur
le bouton « Actions ». Sélectionnez I'option « Chargement de données ».

S1 Bl oo Woomeeane B L megascon@montreal req ca

il el SERE- iy 1 — -

Stahstooes Systemen
Montran Cronr un coordonmatewr regonal

Crdwr un resporsable do plalea tgonal
iy doa eulint Collége Notre-Dame

Crour un ddgue Frmdiuton

m Regntarsd of lgues  En Forme - Mt venany s Crbor un degué aomt dinstiution
Crsar un mgistnars @rstitubon

Nombre Jequipes Coder un responsable do plulesu
oo Skl * Crowr ne gl
Etudiants-athietes distincts <0
Nome . » "
& " Croer un platoau sport
Entraineurs distincts 1) Liste des plataau spomhy
2 Z Chargermmnt 3o donness

Liste den (Slsateur

o Lmtu des dtuchants afhidh o Chargemer©t do doondes (poor | g dqupaes fatlaau 99 Hord

o | =to o antuihours o Chargurartt gy donnae wrad seusemant Tubie v Dood LInsidubion )

. it g o Chawrgemed it de donndes (powe Enf ome soulmment) Eaxcs X R’ 115 B DO HOnN

o L O Ay Wort ‘ . NaryYetre if o onnde (poue EnF urme soul o) Faucel 8

© Cabencirsy Bes rrugichy
Maodfier W Gche Oe Nestitition

. In O L P

o Ll des Cluminny Modfier % detegud de Nnsitubon
Inacrne une dquoe & e gue

Region  Montds
Dalegue Deegues 3@ty Ajouter un Sudinnt Sihiete
Numéro 129501 s s
Code (ND Ajouter un entraineur
Nom court  C Notw Dermwe Délégue  Cendron Syfvan Aoutes ut snsagnant
(provincial)  Coténe Nosw Dwme Adresse courriel  gendonficolegenctodel L e
Nom complet  Cotign Note Daow Bursau S1L TR ) N
C.wcolaire 73 Prwé Cellulairs 5145018611 Ansocis un plainan Sporii & inatikdion
Niveau  Seconduve Riésidence 514581 01
Urgence  514.730.3071 (2480) Adrasse  I7U1 chemn Quean Mary
Sumorm des ecuioes feminines Mot QX

Une fenétre s’ouvrira. Cliquez sur « Choisir le fichier » puis sélectionnez le chiffrier Excel que vous venez
d’enregistrer. Cliquez ensuite sur « Sauvegarder » et la liste de vos éléves se chargera en quelques secondes.

Chargement de données

Commencez par chomsir un Hcrier

IRSEQ ’
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INSCRIPTION D’EQUIPES AUX LIGUES *NOUVEAUTE 2018!

Une fois que vous aurez votre acces sur S1, que votre chargement d’éléves est fait, vous pouvez inscrire vos
équipes aux ligues ou aux événements désirés. Assurez-vous d’abord de sélectionner le sport désiré en haut
a gauche puis cliquez ensuite a droite sur « Actions » et sélectionnez « Inscrire plusieurs équipes a des ligues
d’une discipline ».

" A ov N
h SApopos  WCantacmerms  Enghet A megeecongmontenl zescs  RSER

0. 200 « Monias « Crosacountry « 2 Atons O
Themanoes wytdmes

Wit Cronr un OOCIOONNNIY MRgong:

Crony un responaatsn On pAdeas reguons!l
e e Insiom

Creer un Ueegus Jirettuton

1 Myl e Prinwre ST Crésr un toegue a0t drminunon

Croar un registinie oiositution

Nomtwre doquapes 0 B Croer un tewprmitio de (AN

Nomawre o dtudiars aitwetes () Croer L URANLY ©6 COMMINAON AN

Brudantsathistes distincts 0
Nombes dentrsineis 0
Entralnwurs distinets 0 Coréer un platesu sponp

Lisle Oes platemus sponits

Créms une dgjun

Chatgunwsd de dorvoes

Ll don Ubimreurns

o LI A1l 1wl i o CIargormwtd 0u B0rwdms (008 LIDumn, Sajws -
WoAna oa bod

o LIt] s wrmrainmes o CROTgomeet (0 Sormamy (ool Feganiiaoal semment

. s Bij bk o Chatguniet dn dorvans (Oou EHFome sleraiil Tado 3o DOT (Instiusion)

o Liste des plateauy sportly eoeres Happarts ae oo o

o Calnoner ges mants

Listy Qws prseigrann
*Vme s MO 1 it e |Vt dhons
o Linip Oes (10w

MOdfey ' oRgUe de Nnataunen

Ragion  Mormes Inscrim e equge A ue Igun

N oLl Le o wdjedinie
Numéro  TH1007 Inscrien pRusenrs eouipen A cne ligues dure hopine
Oods - e ABUIN (0 ettt
Mo court  Bowe Bant.
{provineial)  Coow Santjosepn Alresse cowrme A n seirare
Nom complet  Ecom SanlJoseph Bursau AN L) ermasgnan
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Cette fenétre s’ouvrira. Si vous n’avez qu’une équipe par ligue, il vous suffit de cocher la case «s’inscrire». Si
vous désirez inscrire 2 équipes dans une méme catégorie, il vous faudra préciser «2» dans les cases «kNombre
d’équipes». Cliquez sur «Sauvegarder» une fois les cases cochées.

Inscrire plusieurs équipes a des ligues d'une discipline

Region 1Aontreal Duscipline Futsal

Cochez les ligues oU vous voulez Inscrire une squipe. Pour plus d'une equipe,
inscrire le nombre dans ia 3e colonne (I n.est pas requis dinecnire “1" pour une
seule équipe).

Ligue RO Nomtwe (bguipes

Fumal A F D20 ]
FfunslAF 2 0
Futeal A P D30 n
Futenl A W D20

Futss A MDY
Futsal A M DN

Futsati r o2

Fusal B F DD

futam ¥ D30

Futest B M D2

Futnal B M 020

Fulssl B 4 D2

Futael M D30

FunaiCrom

FfumsiCFr D

IRSEQ .
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Si vous désirez inscrire une équipe dans un sport offert dans une autre région que celle d’appartenance, il
faudra plutot sélectionner dans le menu «Actions» I'option «Inscrire une équipe a une ligue. C’est a cet
endroit que vous sélectionnerez la région désirée et pourrez procéder a votre inscription. N’oubliez
cependant pas de faire remplir votre formulaire d’autorisation de participation hors région.

sl LIESC B Appes  Wlomsmroos g L megrcongroesa magea  RGER

2018 - Momes - Aswtee - A ©
Newtcses syveres
Crter on coomorraeny regoea

p—— College Notre-Dame R A e A

Creer on cvegas nsmtton

_ P S o o S i s

Cré e regeave Creiuton

Nombre dequipes I Croer un resporaatee O patsau
¢ L] P L SRR () COTTTRALON ICOMe
Bucantsathidies datnets  F
3 Cter ore &
Nomtwe dentrsinears 12 -
Estraineurs cstncts °2 Croer un piatess oy

Linie ors piawan porits
Crargemary 0¢ correes
e et Shatares. aftes o CParget 20 Yrwees Jxxs Regeuut wesem Utsde e atiheoien ry
EEQITTETY J8 JONNESS (POLT EromTe secierer Tabeay o 2ord
Tate O 2oyl fralitition )

Roprorn o ocecton

Vo @ Sw o0 Trsdtor

Modfer o e O Nl Do
m Normes
D FEITE R QUL 3 e M
Mumdes 120501
Code NG INCITe pASSESY Q0 ) GB% hpuen Jure daciping

Inscrire une équipe a une ligue

Lac-Saint.Lous .
.
B

LJ

m

IRSEQ “
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INSCRIPTION DES JOUEURS AUX EQUIPES

Tout d’abord, lorsque vous étes sur votre page d’accueil d’école, cliquez sur « Liste des équipes ».

s1 Accuon | NS

Montreal

Liste des istnufions

Qpos P Contarez o

1

Nashethiall =

rges-Vanler

ogistranat ef Igues £n Forme - Malernole Prmave

Nombre d'équipes 12
Nombre d'etugiants-athietes 130
En letos ots 10
Nombre dentraineurs 10
Entraineurs distincts &

Region  Montréal
Numero 762260

Code GV
Nom court £ 5 Georges-Vanor
(provincial)
Nom complet  Ecole Georpes Visnes
C. scolmre

Niveau Secondare
Urgence 5135864160

o Liste Oes Sludards athides

o Lo 0oy emirmnoun

o Lude Oes SQuipes
o LUy 00 pistealn wponm
o Lnie Ses ermepnans

o LNl gus Classes

o Chargement de donndey (Pour Regisiranat seuiement

o Chargument de donntes (pour EnForme sensement) Exca 2007

Enginn

ol Ondane

Delegue
Adresse cournel
Buresu
Cebulaire

Adresse

2

2010 7 Excel 98- 2000

IRSEQ
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& megascon@montreal rseq ca

1205, rue Ay Est
Montréal QC
MR TWE O

15




Cliquez sur I'’équipe a former.

s1 Alttell B Appos O Contucies s £ ngasn 4 megascongmontreairseqca  RSEQ
8- 26 Montreal - Hasaeman « o T Acsons ©

MOMO W fcole Georgas-vanier

Late des matiutions Nom d'equipe ~
Batrowton O U TH - 13 Gawrges Vere

GV
_ Poskattsgd | M O3 < 1.8 Georpes Vasser
Bastomad IV 030 £ 3 Quarges Varser
Bashettied CV 020 . L5 Qeurges e

Bathatind A W 01 - £ 5 Cusrpen Vit

Dakettind CF 03 - £ 0 Oearges. Ve
Seastat i F UM E S Guurges- Vet

Sowowr CM O3 A . L5 Gearges Vareer

Suiczar o gyrvemss B W02 - £ E Cuerges Ve

Sowmar an gyremee CF 02 £ 5 Gesrges. Vareer (] L]

Surcer o0 gytease C M U2 . £ 5 Geovges Ve @ !

Surcer wn gyreaas A M U2 £ L Gewpes e n )

B 20152008 - Hanan du spert Mutiert de Gutben - HSEG - wen o Toen droms cdaervis | Lige Colatacation Spdcivs Sampl IBCMISHTIE BC - www Sbmgi ca

IRSEQ .
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Une fois I'équipe sélectionnée, cliquez sur « Actions » puis « Sélection des athlétes »

m Accued B A propos 9 Contactes nous

215 -0 - Worirem « Baskethall =

Wontreal

Lste 0oy msinutions

Nom déquipe £S5 Georpes-Vanier
Discepline sportive Soccer en gymnase

oV Catégorie Berijamn
- Sexe Masculn
maaddiatng o Division 02
Conference
-
Responsable des rapports de ma..

Attites informaton sddhonnete

;
i

© 20732015 . Resmau de Wport @t du Qestec - AGIG . g 0o Tawm DO resarves | Logw

Entralneos hatcts

IRSEQ

OUTAOUAIS

Documents

Satstgues sysiemes

Créer un coorgonnatew régonal
Créet un oaiégué d'mstitubion

Créer un oégué 3d0INt OINsIfUtON
Créer un registrare Cinsitubion

Croéer un responsatie oo plateay
Créer unn Sigue

Croer un phatoa) sporte

Liste 00 plateaur sportes
Chargement de données

Liste Oes ublsateurs

Tatieau de bord

Tabie de bord (nstitution)
Rapports 0& produchon

Associe un plateay sponitl & Mastilution
Associer un plabesn) sportil A Pastilution
Assocker un platea spontif & Pastiution
Assocker un plateay sponit & Mnstitution
Associel un plateau spontit & Pnstiution
Associer un plateau spoif & Pnstitution
AssoCier un plateau spotil 3 M'mstilution

Sélection oes entraineurs

Information adasionnete

Créer ute e OMENton avec & hom de 'duaam

Créser une ettre Fmienton vierge po
Rappon - Lefties gintantion Spgrouwees
ADpIobation par ie registrare

Générer ke fommusare d'engapement - EXCEL

Générer un Chiltier oe gestion - EXCEL

Géndrer le formulare d'alanement oowr soectateurs - EXCEL
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Décochez « Athlétes ayant déja joué au ». Les éléves d’age admissible apparaitront. Il suffit de
cliquer sur les noms dans le tableau de gauche pour les attribuer a I’équipe, qui est le tableau de droite.

Sélection des athletes

Sivous désirez inscrire un athléte d’une catégorie inférieure, vous devez décocher « Athlétes d’age admissible
seulement » dans le haut de la fenétre.

Si vous désirez inscrire une athléte féminine dans une équipe masculine (aprés avoir eu l'accord du
coordonnateur au RSEQ), vous devez cocher « Inclure les athlétes de sexe opposé ».

N’oubliez pas de cliquer sur « Sauvegarder » a la fin.

IRSEQ .

OUTAOUAIS




INSCRIPTION DES JOUEURS RESERVES

Tout d’abord, lorsque vous étes sur votre page d’accueil d’école, cliquez sur « Liste des équipes ».
e Cliquez sur I’équipe a laquelle vous désirez ajouter un joueur réserve.

e Une fois I'équipe sélectionnée, cliquez sur « Actions » puis « Sélection des athlétes de réserve ». La
méme boite de dialogue que pour la sélection des athlétes s’ouvrira, mais avec comme seuls choix les
athletes inscrits dans un niveau de jeu inférieur (division plus faible ou catégorie plus jeune).

[}

Une fois que vous aurez sélectionné le ou les joueurs réserves, ils apparaitront sur votre liste d’athlétes
avec la case « Réserve » cochée.

e La mention « Réserve » n’apparaitra cependant pas sur les feuilles de match (non nécessaire).
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AJOUT D’UN ETUDIANT ATHLETE A UNE ECOLE
Si un éleve s’ajoute en cours d’année dans votre école, il n’est pas nécessaire de recharger la liste complete

des éléves sur S1. Vous pouvez ajouter des éléves a la piece. Vous devez vous trouver sur votre page principale
d’école, puis cliquer sur « Actions » et sélectionner « Ajouter un étudiant-athléte ».

Sl AL » v 1 & megascon@imontreal ryeq ca RSEQ

' e
orges-Vanler der ur ateur tp0na
- WitgLe 3 nathul r

Nombre d'equipes

Nombire @ etudiants-athidtes 1 Sor UnE BOUS
Etudiants -athietes distincts
Nomuors Tentrainesurs

Entraineurs gistinety o Oes plated OorIn
\arjermeT Yrnnee
A A RIaiey
Tal Unt #
. ; e fabiau de borg
Numero 702260 Adresse courriel
Code W Bureau Ik de ol
Nom court £ 5 Geormpes Ve Cellulaire RACPOTS Oe § x B0
(provincsal) Resicence Associer an DGitean S0 B finstiuhan
Nom complet £ cow Ceoge e Adresse -
C scolare MO 6 ASSOCHY 1 PRIkt SOOI B Nestifution
Niveau o ondave f ) A ) plte & T s
vrgence 14506418 ASSOCH (1 DAANOMY OO B Nrataumor
fer & Nche de it

W

Vous devez entrer le code permanent de |'éleve (si I’éléve n’a pas encore son code complet et gqu’il a un code
de 4 lettres et 6 chiffres au lieu de 8 chiffres, ajoutez « T1 » a la fin du code temporaire).

Ajouter un athléte-étudiant
Pour utiiser un Cooe Pemanent
lemporare. mestre un «T= &
Favant Qermire poston

A

Lorsque vous cliquerez sur « Continuer », vous devrez compléter le reste des informations pour I'éleve, soit
son nom, prénom, date de naissance, etc. Vous pouvez méme déja le relier a une équipe.

IRSEQ

OUTAOUAIS
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AJOUTER LES NUMEROS DE CHANDAILS AUX JOUEURS

Afin d’avoir les numéros des joueurs directement imprimés sur les feuilles de match, il est possible, dans les
informations additionnelles, d’enregistrer le numéro de leur uniforme. Lorsque vous étre sur une de vos équipes,
cliquez sur I'onglet «Information additionnelle» au centre. La troisieme colonne, intitulée «No.» devrait étre vide.

T ———

20 2017 . Montide - Davetton o Miom ©

FMEOn #3380

- e ST LI Can Tette b AL as ian T e
- L)

b, oty B

e Larmeen Om e

Il suffit de cliquer sur «Actions» puis «Information additionnelle»

m m B A voecs TS (e & megascungnnnensl ey ca m

20002017 = Mootisel = Dastwitinl + : Actioen, ©
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Nom d'equipe [ 5 | J Fupres
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n “.- oy
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Cawm g O e

Lo dus utinateuns
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~ Adeed Babactan (e aWéiien
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Une fenétre comme celle-ci s’ouvrira. Il suffit d’y enregistrer les numéros de vos joueurs dans la colonne «No.»

Information additionnelle

IRSEQ .

OUTAOUAIS



AJOUT D’UN ENTRAINEUR A UNE ECOLE

L'ajout d’un entraineur se fait au méme endroit que I'ajout d’un athléte. Menu « Actions » puis « Ajouter un
entraineur ». Vous devrez connaitre |'adresse courriel de votre entralneur, puisque ce sera son nom
d’utilisateur sur S1 si vous décidez de lui donner un accés et c’est a cette adresse qu’il recevra les notifications
en lien avec ses joueurs.

sl m SAwmss S Oaahaam AP 2 megeacon@pmontest eacr  RSER
2010 . X017 « Nontieal - Gabnal - Actors O
ShOShques TyTRames
WA i) el Crsar un coordonnateur regrons
Cider un resporsatie de plabteans gonal
pre— Collége Notre-Dame
Crder un doigue o nstihon
sBlbon CN Hegmirurd ot daaer fnfmre Malsreie Prramim " Criss o0 G000 agord Tinstitution
Coter un regstrars @restunon
Nombre déquipes Crder un respormative de plilesn)
Namtire ¢ etudiants-athistes
@ % Créss ure W
£t A 50
MNombre dentraineurs 1) Croes o pheineu sportif
Entraineurs distinets 1) Liste G platiamin SDOIYN
Chamgumert da donnaes
sk Gas tleairy
o | istw dus ety ation o (“ruwgumrnunt do dorroes latiwai 30 hog
.l s e aveiun o Chamy Tabie Ao Dord (nsitubon)
Ao - o Rapports g producton
. Mt Qs phatEsh i 200MP eafurme e Charg ood Of
- ot oy Ity b
g — Modder ln Nche de Prabivbon
o Lsin thes ¢ syrvant
o Lintw thes Clomae Moditer s iégd de Nesitubon
R PO une GQuape & une igue
m".‘m- Apouten 0 Sludiant sinete
Numéro 1265010
Code CND Acutes un entrainew
Nom court  C Notrg-Oame : AUl L snsognant
{provincial)  College Notre Omrs vﬂ:ﬁvnqrm et ] Crfr sne danes
Nom complet  Cotige Notre Dinrs Bureaw S16700.337 (2w
C.ocolairs 73 Frive Cellulaire 5149 Assocss un plisan spoctil & Nestiidion
Nivesu  Secondss Résigdence 51470

Un bottin des entraineurs est maintenant disponible sur S1, donc si votre entraineur doit communiquer avec
I’équipe adverse pour aviser d’un retard par exemple, il pourra trouver le numéro de I'entraineur adverse
pour I’en aviser.

20%6 - 2017 » Montréel - Bashebal - Actors ©
MAOr i e
- Nom Tequipe Cologe Note Dare
§ - Surmom de FéQuipe  Cachun
Daacipline sportive F oot
Sectewr Secondave
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FICHE DE L’ENTRAINEUR (INFORMATIONS, PNCE, ETC)

Il est possible sur S1 d’enregistrer le profil complet de votre entraineur. Ce profil le suivra d’année en
année, donc il n’est nécessaire de I'entrer qu’une fois et non a chaque saison.

Pour débuter, rendez-vous sur votre page d’institution, et cliquez sur « Liste des entraineurs » au centre de
la page.

m N Accueil B A propos BB Contine oy -nexss English 2 megascon@montreal rseq.ca nsm

2016 - 2017 ~ Monlrdal « Baskelball ~ hchy Actons &

Montréal 1

Loste das instilutons e'Dame

Insttubon CND

List s Nombre déquipes 41 NOTRE-DAME

entrainaurs Nombre d'étudiants-athlstes 542
Etudiants-athlétes distincts 406

Nombre d'entraineurs 53
Entraineurs distincts 2

siranat et igues En Forme - Matamalao Primaire Secondare

o Lisie des sfudianis-athied o Chargement oo donnees (poor Lgues équipes )
o Lisle des enlralnews o Lhamemaeant o8 oone (pour Kagustranat seulement)
o LISis das egupss o Chargement gs onnadas (pour tod onmie seutsment
o Lisle des plsteaux sportifs axlemes
o Calendrier des matcis
o Lislo dus onsognanty
o LiSle 0es classes

Righon | Moseet O¢legque Deldgues asjoints

Numéro 126501

Code CND

Nom court (. Notre-Dame Délégue  Gandron, Sylvain
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Vous pouvez cliquer sur I'entraineur dont vous désirez modifier la fiche. Une fois sur la page de I'entraineur
désiré, vous pouvez cliquer sur « Actions » puis sélectionner « Ajout d’une certification a I'entraineur ».

n l A propon L] ONNCMT Hous Engiah
20102017 - Monirédal - Baskotonll «
Monirdal
Nom de famille
Prénom
Liate des inalituBony Sexe
Date de nalssance
Institutan CND Langue
Telsphone
Ll ey Mobile
wdrEnouns cm
Certification PNCE
(T T Statut d'utilisateur 1
Vironague
Equpes Comhoahons

Année scolaire Nom déguipe

G- 0T Futas J F D2 - C Nite Danm
N0 Futsst J F D2 Ligus 0w champeans « C Netre Oame
ME- o Secem JF O3 - C Hotre Dane

015 - J06

S0

Socew en gyrmase ) F 02

Socce an gymaass J F D2 Champaonat iwanocss - MTLS-Cul Notis Damw

2 megascon@montreal reeq.ca

1

Cal onfrainoor o acobs & S1 dans lo ridie apphicatif

Dialogun adomt dinstituson

Cofl Notre Dume

Entrainewr ok
Entndiu cret
Entrninew chd

Entrsnee cow’

Actif  Actl

Actions

Stnfistiqieos wysbames

Craar un coordonnasaur regronal
Créer un resporsatie o0 pladesy Idgioneg!
Crédor un délégué dirshitution

Créer un déldgué adioint diresbulion
Croer un togmstraro dinalituton
Créer un fesponsable de plateay
Créer uoe Igue

Créor un plateau sportd

Lste gders plateaux spomts
Chargament do donndam

Lste ges utisatours

Tabloau de bor

Tatile de boed (instituton)

Rappons de produchion

Modfier (i Ache de Tentiainea

Assignet i uno équipe

Aout dune cedification & lantraimeur

Donner Neccts 8 51 6 lantrainour ihdoapoutn

Retrer fentrainear de Pastaution

La fenétre ici-bas s’ouvrira. Vous pouvez alors sélectionner le type de certification a ajouter. Une fois
sélectionnée, vous pourrez compléter les informations comme le numéro du PNCE. Il ne reste qu’a cliquer
sur le bouton « Sauvegarder » une fois complété.

Ajout d'une certification a I'entraineur

Institution
Coliége Notre.Dame

Prénom

Nom

Annuter

SEUVOgardor

IRSEQ

OUTAOUAIS
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REINITIALISATION DE MOT DE PASSE (ou lien d’accés a S1 non recu)

Apres avoir ajouté un entraineur, celui-ci devrait recevoir un courriel de S1 afin qu’il puisse se créer un mot
de passe. S’il ne regoit aucun courriel, vous pouvez lui réinitialisiez son mot de passe.
Lorsque vous étes sur votre page principale d’école, cliquez sur « Actions » puis « Liste des utilisateurs ».

m Accuall B A peop - ML Enghen A me ntreal rseq.ca RSEQ
1 M . Moaitrdml = 1 Aclions ©
atsnques systomes
Mortres secondaire Pointe-aux-Trembles Gréer un coordonnateur régional
_ Créoer un adibgud dnsttuton |
Tabio 0o bord Hogutranat of Igues £n Forme - Mmomalie Prumaire ocondalre Créor un delégué againd d'nstiution '
(vistudion) Créer un registraire instiunon
Nombre d'équipes 14 3 Croer un resporsatie oe platesy
Nombre d'studiants-athiétes 154 Créer une ligue
Eludiantsathiétes distincts 143

d Crstet un plalesu sportd
Nombre d'entraineurs 10 | |

Entraineurs distincts 11 Liste des plseaux sportity

Chargament de données

Region '-\flllh‘.ll Détegué BONoo FJ Tubloau do boed
Numeére 761071 Adresse courriel  Tavabondi
Code ESPAT Bureau A14-8424 Tabke 0o bara (nsttution )
Nom court £ 5 Poimse-aus-Trembiles Celluiaire 2 Rappors of production
(provincial) Résidence ASSOCeT un plsteay spoif & finshitubon
Nom complet  Ecole secondaine Pomte aus. Trembses Adresse 15200 1
C. scolaire Montréal ARSoCior un pladesuy sportif & ninstitubon
Niveau  Secondaire HIA PG !
Urgence  514.642.8040 Modifier la hche de Minstitybon
Modinel e OMogua de asirution
o Lite Gbb dtuciamis: sthidtas Inscrire une dquipe & une igue

Aguter un Studant-sthidte

o Lisle des entrainoun
o LISIE Cieh @quipes AOUtE! un endralneur
slo des piate SDOMN OYiemes
¢ Lisio s pistoaios sp ——— Auler un ensegnant
o Lisle des ensmgnant
o Linle s Classes Créer une clanse
o Chivgamen! de dommées (pour Registranat seuemen | ASSOCr un plsead sportif & finstitubon
o Chivgoamant de dommées (pour EnfForme seumment) Exced 20072010 1 Excel 98-2003

Vous aurez alors la liste de tous les utilisateurs de votre école (entraineurs a qui vous aurez donné un privilége
d’acces) classée en ordre alphabétique d’adresse courriel. Cliquez sur I'entraineur désiré.
A megiscongmonresl rieq ¢

00 Nom ytihsasteur ~ Nom du role ~ Nom de Nnstitution ~
Al e =3s.¢ riana W laave Meishes laosaisve
T e Sy ot s B V¥ laave Swistes lsosedare
ey e lrzaaa W laave Necistes lacsaisve
o3 - o rr———
EgreTrat - (rmatsw Cda laave Neishes lscsaiave

MBS INGGES LT L {os smgrmene taus maEs  leamisre
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Une fois un entraineur sélectionné, son dossier apparait. Vous pourrez alors cliquer sur « Actions » puis
« Réinitialiser le mot de passe ».

§1 | ke » -

19 wtilisateur 4767 Crées uhh COOMOONNLS

Nom utilisateur nt Ger un OSASDUE d MsIution
Nom du role Entrainoy

Région MONTREAL BSFQ
Nom de i region Wordt
Nom de Ninstitution ttue soconcare Porte-a 'y SN A
Date creation 1e w4 ¢ : :
Mot S passe modifie 151019420 4 i

Dernier échec e N p—

ND dechecs ?

Lorsque vous aurez sélectionné « Réinitialiser le mot de passe », cette fenétre apparaitra. Vous devez cliquer
sur « Réinitialiser » et un texte apparaitra. Copiez ce texte et collez-le dans un courriel que vous enverrez a
I’entraineur en question. L'entraineur doit suivre le lien donné dans I’envoi pour créer son mot de passe. Une
fois fait, il devra accéder a S1 via I'adresse s1.rseq.ca et non par le lien du courriel.

Réinitialiser le mot de passe de l'utilisateur

IRSEQ .
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GENERER DES FEUILLES DE MATCH

Le systeme S1 peut désormais générer des feuilles de match sur lesquelles apparaitront toutes les
informations sur la partie, les alighements des 2 équipes et le nom des entraineurs. Nous vous encourageons
a imprimer les feuilles la journée méme d’un match, afin d’avoir les listes de joueurs les plus précises. Voici
comment procéder.

Lorsque vous vous trouvez sur I’horaire de votre équipe, dirigez-vous sur le match désiré et sélectionnez
« Générer la feuille de match » du bouton « Plus » situé a droite de la ligne du match.

S1 BApopos  WConlacrnous  Ewgish 8 megascong@montrveirsescs  REEQ

2018.2017 «  Montésd - Fulsal - ' Actiors ©

2

Montroe

Nom d'équipe C Notre Datr
Surmom de Néguipe Fjtes
1 Discipline sportive Fulsal

Lisie des inshiutions

Secteur Secondare
Categorle Juvenie
Sexe Famnin
Division Dwimon 2

Inatfubon CNI

Liste des dquipes

Conférance
Futsal J F 02 Botion:
U.Notre-Uarme # Responsable des rapports de match

Ellles

Bothn des entralneurs de (s gus

Al (e RO tion adanonelle Enbrsinewrs Malchs Classasimenl DoOCurmenl
L] Dato Houre Vet Rdsohae Ethigua Rotovewr Endros
M Lun 20961947 13:15 HeneBoul dssa CraveJane D Cobge NoveOame -
M2 lun 20061 1300 € Noks Dire Hegrasssuny 0 Combge logea Aasumpta -
MR10 Ne 20161115 17.00 C Nobw Dar Cot_isan-Eisien 9 Colege JeanEotes -
VYT Me 20961123 %30 C Nobs- Daooe E8 Sduc 9 Ecowe Santiuc
VoY Me DGR NN C Nots-Larne 9
M0 lun 20061219 185 Mol sesa 3 Géndver ia feudle de malch
MM e 20170046 1.0 CHbe-Oars Ahgnements 2 dqupos
Vo2 Lun 2070123 i1 £9 Siut Clayeane Q  Combas bove ODane -

Une page Excel s’ouvrira. Vous n’avez qu’a imprimer cette feuille de match.
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GESTION DES RAPPORTS DE MATCH

Le sous-module « Rapport de match » permet aux responsables de chaque équipe de déclarer le pointage
dans le systeme S1 apreés la fin d’une partie et de recalculer le classement.

Selon le modeéle de déclaration, d’autres renseignements comme les présences a la partie et les statistiques
individuelles peuvent étre demandés.

Apreés la connexion a S1, le « tableau de bord » de I'utilisateur est automatiquement affiché.

Sl & A prop - " ’ v A megascon@montreal reeq ca RSEQ

10 . 2017 « Moo - Ham L

Filtrer sur le type dlems
Non Gdley

AfMficher mes items seulement
AMicher los items termines

Assigne  Cree e Description

Hagpest Se =2 » N Mait 29N 0 0 S e Beryanes | grene ) WG tets emw W Jeer Vevrwy

Une ligne pour chague match dont le pointage est requis est affichée au haut du tableau de bord. Pour chaque
match, la ligne du tableau de bord associée a ce match apparaitra quelques minutes suivant la date et I’heure
du début du match.

Cliquez sur la ligne du match désiré pour ouvrir le rapport de match.
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Selon le modeéle de ligue, il pourrait y avoir d’autres étapes : « Présences », « Cartons » ou « Sanctions »,
« Statistiques ».

Pour inscrire le pointage, cliquez sur « Cliquer pour détails » de la case « Etape 1 ».

s1 B A propor O Confar b s Englst A megascon@montreai seqca  RSER

2006-2017 «  Monkdal «  Soocowt - Actons ©

Mot

ot o Bt Rapport de match

March Sacce B F DO 12005 C Notre Dame w6 Call S8 Jean Vianney
{
Cratin Dame —> 02 1 o Gl 5 Jsan Vianhey
o
) SO w £aape Equpe
Polmage
vulowsn 1 el e
ww
Compitts b 209695 21 12 T Mirtre Disane Colt. S Juan Vianney
Px milloyl@et jean viaw
{ ¢3ape 3 ceciwe furtan M <
[liger] post déteils o 22
Fositags Sng
frape 2
Canom Puostts 0 ettugue
1 Reguis pour: 2168921 1115 Canons gans ow match N

Compiéts '« 60021 120 o
Tr VO
(ligeez powr detalls »
Elape 1
Présnn e

Reguin gour 60021 1715
Comglité w MG 12N
P malloylgst joas viss

Cligees pos dessily »

Fraps 4
Numernation feullle de match

Reguus pour 20160927 1118
Cligees powr desaily »

Si une des deux équipes a perdu par forfait, cochez sous cette derniére la case|« L'équipe a déclaré forfait ».
Automatiquement, le systéme entrera le pointage final prévu ainsi que les points d’éthique.

Une fois le pointage entré, cliquez sur le bouton « Soumettre » et attendre la confirmation.
Automatiquement, le résultat et le classement se seront mis a jour.
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Pour I'étape « Cartons » ou « Sanctions » (selon la discipline), cliquez sur « Ajouter un carton » ou « Ajouter
une sanction » sous I’équipe désirée. La section encerclée apparaitra.

51 A Accueil B A propos B Contactez-nous English 2 megascon@montreal.rseq.ca RSER

S

Montréal

Liste des ligues Rapport de matCh

Match Soccer B F D3 M005 C.Motre-Dame vs Coll. St-Jean-Vianney
Soccer B F D3
C Notre-Dame —=> 0 - 3 <— Coll. St-Jean-Vianney

Soccer B F D3

(2016-2017) #M005 Etape 1 J'al terminé la saisie des sanctions »
Pointage

GameReport Requis pour: 2016-09-21 17:15
Complété le: 2016-09-21 12:24 Cartons * C.Notre-Dame

Par: milloyf@st-jean-vian...

Cliquez pour détails »

A/E Nom de famille Prénom Type
Ajouter un carton =

Etape 2

Cartons

Requis pour: 2016-09-21 17:15 Cartons * Coll. St-Jean-Vianney
Complété le: 2016-09-21 12:24

Par: milloyf@st-jean-vian... AJE Nom de famille Prénom Type

Cliquez pour détails » Ajouter un carton »

Etape 3
Présences

C.Notre-Dame
Requis pour: 2016-09-21 17:15
Complété le: 2016-09-21 12:24
Par: milloyf@st-jean-vian...

Athléte

Cliquez pour détails »

Sanction

Etape 4

Entraineur |
Numeérisation feuille de mat |

Commentaire

Requis pour: 2016-09-27 17:1

3

Dans les menus déroulants de la section encerclée ci-haut, sélectionnez I'athléte ou I'entraineur puni, la
sanction donnée et cliquez sur « Confirmez ». Répétez pour chaque sanction. Une fois terminé, cliquez sur
« Soumettre tous les cartons » ou « Soumettre toutes les sanctions » (étape 4, n’apparait pas dans I'image
ci-haut) et attendre la confirmation en haut a droite de votre fenétre. Pour terminer, cliquez sur « J'ai terminé
la saisie des sanctions » en haut au centre de cette page.

Si aucune sanction n’a été émise lors du match, cliquez sur « J’ai terminé la saisie des sanctions » en haut de
cette page pour confirmer que vous avez bien terminé cette étape.

IRSEQ .

OUTAOUAIS




Pour I'étape « Présences », il suffit de cocher les athlétes présents au match et cliquer sur « Soumettre les
présences » en haut de la page une fois terminé.

Si la majorité des athletes étaient présents, vous pouvez cocher la case « Pr. » en haut de la liste et ensuite
décocher les absents.
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Pour I'étape « Numérisation feuille de match », cliquez sur « Numériser un document ». Une fenétre tel que
démontré plus bas s’ouvrira.

Sélectionnez dans le menu déroulant « Feuille de pointage », puis cliquez sur le bouton « Suivant ». Toujours
dans la fenétre, cliquez sur « Choisir le fichier ». Vous aurez a sélectionner sur votre ordinateur la feuille de
match appropriée. Le document doit étre en format « .pdf ». Une fois le PDF de la feuille de pointage
sélectionné, appuyez sur « Télécharger la numérisation ».

Téléchargement d'une numérisation

Type de document

Feuille de pointage

Alignement - équipe visiteuse
Alignement - équipe receveuse
Statistiques - éguipe visiteuse
Statistiques - éguipe receveuse
Evaluation des officiels
Rapport d'incident

Autre

Une fois la feuille jumelée au match, vous y aurez accés en cliquant sur le résultat du match dans I'onglet
des parties de votre équipe.

Si vous avez un rapport de I'arbitre ou d’une des équipes a I'arriére de la feuille de match, vous pouvez,
dans I'étape « Numérisation feuille de match », cliquer sur « Numériser un document » puis sélectionner
dans le menu déroulant « Rapport d’incident ». Les autres étapes sont les mémes que pour la feuille de match.
Ce rapport sera alors mis a la disposition du coordonnateur de la région. Vous pouvez également envoyer le
document par courriel au coordonnateur afin d’assurer un suivi plus rapide.
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RAPPORTS DES SANCTIONS

Le systeme S1 génere désormais des rapports de sanctions pour les différentes disciplines.
Lorsque vous étes sur votre page d’institution, cliquez sur «Actions» puis sur «Rapports de production».
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Vous pourrez alors sélectionner le rapport « Liste des cartons en soccer/futsal » ou « Liste des sanctions
(discipline sélectionnée) ». Le rapport est sous forme de chiffrier Excel.
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INSCRIPTION AUX COMPETITIONS D’ATHLETISME EN SALLE, D’ATHLETISME
EXTERIEUR, DE NATATION ET DE CHEERLEADING

ATHLETISME ET NATATION

Tout comme les autres disciplines, I'inscription en athlétisme et en natation se fait par catégorie et par sexe.
Vous devez inscrire une équipe pour chacune des catégories ol vous avez des athlétes a inscrire. Il peut donc
y avoir plusieurs équipes inscrites par école, en fonction de I'dge des athlétes a inscrire. Pour une école
primaire, il pourrait y avoir jusqu’a quatre équipes d’athlétisme et pour une école secondaire jusqu’a six
équipes d’athlétisme. En natation, il pourrait y avoir jusqu’a 12 équipes par école.

PRIMAIRE SECONDAIRE
Minime Masculin Benjamin féminin (D2/D3)
Minime Féminin Benjamin masculin (D2/D3)

Moustique Masculin Cadet féminin(D2/D3)

Moustique Féminin Cadet masculin (D2/D3)
Juvénile féminin (D2/D3)
Juvénile Masculin (D2/D3)

CHEERLEADING
En cheerleading, les inscriptions se font par catégorie, selon les appellations offertes sur S1. Vous aurez
autant d’inscription que vous aurez d’équipes.

N.B. Assurez-vous de vous inscrire dans la ligue appropriée, en fonction de la compétition que vous faites. Si
vous n’étes pas certain des regroupements d’age, référez-vous au site internet.

AJOUT DES ETUDIANTS ATHLETES AUX COMPETITIONS D’ATHLETISME, DE NATATION ET DE
CHEERLEADING

Vous devez ajouter les athlétes de la méme facon que vous le faites pour les autres disciplines. (pages 14 a
17)
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CONFIRMATION DE LA PARTICIPATION DES EQUIPES A UN EVENEMENT

Chaque ligue d’athlétisme et natation (catégorie/sexe) et chaque ligue de cheerleading aura un ou plusieurs
événements. Lorsque vous inscrivez une équipe a une ligue, vous devez confirmer la participation de I'équipe
pour chacun des événements proposés. Voici la démarche :

1. De votre page d’accueil principale, cliquez sur « Liste des équipes »

Montréal Ecole Louis-Joseph-Papineau

Liste des institutions

Reqistrariat et ligues En Forme - Maternelle Primaire Secondaire

Nombre d'équipes 0

Nombre d'étudiants-athlétes 0

Etudiants-athlétes distincts 0

Nombre d'entraineurs 0

Entraineurs distincts 0
Région Montréal Délégué
Numéro 762263 Adresse courriel
Code LJP Bureau
Nom court ES L -J-Papineau Cellulaire
(provincial) Résidence

Nom complet Ecole Louis-Joseph-Papineau Adresse 2901, rue de Louvain Est
C. scolaire Montréal, QC

Niveau Secondaire H1Z1J7 Q
Urgence 514-596-5353
+ Liste des étudiants-
o Liste des entrainel
* Liste des équipes
s Liste des plateaux sporil® externes
+ Liste des enseignants
s Liste des classes
+ Chargement de données (pour Registrariat seulement)
s Chargement de données (pour EnForme seulement) Excel 2007-2010 / Excel 98-2003
2. Cliquez ensuite sur I'équipe désirée
Montréal
Ecole secondaire Calixa-Lavaliée
Lisie des Nom d'équipe ~ bre de joueurs ~ Nombre d’entraineurs ~
nsttutions
= Attudtisme B F D2 En salla - £ S, Callsa-Lavalide a 1
Institution CL Athidtisme B M D2 En salle « £.8. Calixa-Lavalioe )
Atiétisme C F D2 En sabe « €S Calxa-Lavaiée Nontréai 1 1
Liste des Attilétmme C M D2 En salle « £ 5 Callea L uvalde Mot il 2 !
equipes Athlétimmo J F D2 En salle « £ S Calixn-Lavalde Monitroad 3 1
Athistismo J M D2 En sale « E 8. Calxa-Lavaide Mortroas! a 2
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3. Cliquez sur 'onglet « Evénements »

M i equi
Montreal Nom d'équipe E.S. Calixa-Lavaliée

Surnom de I'équipe
Discipline sportive Athlétisme
Secteur Secondaire
Categorie Benjamin
Institution CL Sexe Feminin
Division Division 2
Conference En salle

Liste des
instubions

SPARTIATES

CALIXA-LAVALLEE

Liste des
équipes

Athletsme B F

Bottin des entraineurs de la igue

: Athlstes Entraineurs Evénements Documents
Lavaiiee
Nom Pronom Cle Nafssance Statut M. joues Plus
Bassts Gomer Noémis BATNEGSS0408 2004.04-02 En attonta =,

4. Dans la colonne « Plus » du tableau, cliquez sur « modifier la participation »

T ——

Liste des

institunons

Institution CL

Surnom de I'éequipe

Discipline sportive
Secteur

Catégorie

Sexe

Athlétisme
Secondaire
Benjamin
Féminin

SPART S

CALIXA-LAVALLEE

Division Division 2
Conférence En saile
Section
Responsable des rapports de match

Liste des
equipes

Athlétisme B ¥
D2 En salle «

Bottin des entraineurs de la ligue

ES Calixa

Athlétes Entraineurs Evénements Documents

Lavaliés

Choisir Jour Date Evénement Inscription Dy Inscription Ay Participe Plus

R4 Von 20161991 Compatition #1 2080914 2180007 10 v Mochifar 1 Pamopanon «
Van  2016-12-00  Coenpétition #2 2016-19-21  2016-12-02 14h45 v MOAIDAT 14 ParcRanon «
Van  2007-04-27  Compeétition #3 2010-12-12  2017-0%-10 23450 v Modited \s particoation «
Van  2017-02-10  Champlanast nhglonal 2M7-01-26 20170200 14030 v Modifer I4 pariiopation »
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5. Cliquez sur « I'équipe participera »

Modifier la participation de I'équipe a I'événement

Equipe
E.S, Calixa-Lavallée

Annuler L'equipe participera L'equipe ne participera pas
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AJOUTER DES EPREUVES D’ATHLETISME ET DE NATATION AUX ETUDIANTS
ATHLETES

Lorsque vous vous trouvez sur une de vos équipes d’athlétisme ou de natation (catégorie/sexe), dirigez-vous
dans I'onglet « Evénements ». Cliquez sur I’événement ol vous devez inscrire vos athlétes dans les différentes
épreuves. Le nom des jeunes apparaitra au bas de la page. Vous pourrez alors attribuer les épreuves de
chaque athléete. Pour se faire, vous devez :

Cliquer sur I'athlete

Cliquer sur « ajouter une épreuve »

Sélectionner une épreuve dans la liste déroulante (si disponible, mettre un temps de référence)
Cliguer sur « Ajouter cette épreuve a I'athlete »

PLONPE

Il vous faudra recommencer cette procédure pour chaque épreuve a ajouter.

* 1l vous est fortement recommandé, a la fin des inscriptions de toutes les équipes (catégories/sexe),
d’imprimer et de consulter le rapport de délégation de I'école. Vous verrez l'inscription de tous vos
athlétes. C’est un bel outil de validation et pourrait éviter des oublis et des erreurs.
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4

IRSEQ ?

OUTAOUAIS




